T.C.

MUGLA BUYUKSEHIR BELEDIYE BASKANLIGI
MALI HiZMETLER DAIRESi BASKANLIGI
GELIRLER SUBE MUDURLUGU
Hizmet Standartlar Tablosu

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

ISTENILEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMASURESI
(EN GEG)

ilan Ve
Reklam
Vergisi

1-Her Y1l 01 Ocak — 31 Ocak Tarihleri Arasinda llgilisi (Gercek Veya Tiizel Kisi) Tarafindan Doldurulmus ilan
Reklam Vergisi Beyannamesi Verilmesi

2-llan Reklam Vergisi Yoniinden Yeni Mikellefiyetlere Baslayanlar Icin, Reklam Tabelasi Asilmadan Once
Beyanname Verilmesi

3-Gercek Kisiler icin T.C. Nolu Niifus Ciizdani Fotokopisi

4-Tuzel Kigilerden Vergi Levhasi Fotokopisi Ve Ticaret Sicil Kaydini Gosterir Belge Fotokopisi (Fotokopi Asli
lle Beraber Getirilecek, Asli Gérlldikten Sonra Fotokopisi Onaylanarak Alinacaktir.)

5-Beyannameyi imzalayan Gergek Ya Da Tiizel Kisinin Vekalet Verdigi Durumlarda; Vekalet Verilen Kisinin
T.C. Nolu Kimligi ile Birlikte Vekaletnamenin Ash (Fotokopi Asli ile Beraber Getirilecek, Asli Goruldikten
Sonra Fotokopisi Onaylanarak Alinacaktir.)

30 Dakika

E-Beyan

Belediye Otomasyon Programina Uye Olunarak Aktivasyon Onayi Alinmasi/E-Devlet Sifresi lle Girig

30 Dakika

ilan Ve
Reklam Izin
Islemleri

1-Dilekce

2-Uygulama Yapilacak Yerin Mulkiyet Belgesi, Tapu Ve Kira Sézlesmesi, Mulk Sahibi Ya Da Kat Malikinden
Alinacak Muvafakatname, Apartman ise Yénetimin Veya Bina Sakinlerinin Goriisi

3-Yapilacak Reklam Uygulamasinin Binaya, Yola Ve Komsu Parsele Mesafelerinin isli Oldugu Vaziyet Plani
lle Kaidenin Araziye Oturdugu Koordinatli Kroki(Harita Mih. Onayl) (Maxa3 Boyutunda)

A4-Tanitim Unsurunun Mimari Projesi (Olgulii-3 Boyutlu) Ve Statik Projesi (Ing. Mih. Onayli), (Maxa3
Boyutunda)

5-Tasinmazda Yapi Bulunmasi Halinde Yapi Ruhsati Ve /Veya Yapi Kullanma izin Belgesi (Asli Gibidir ibareli
Olacaktir)

6-is Yeri Acma Ve Calistirma Ruhsati Ve/Veya Vergi Levhasi Ve Ticari Faaliyetini Gosterir Belge Ve/Veya
Faaliyet Belgesi

7-Reklam, Ilan Ve Tanitim Uygulamalarini Yapacak Kisi Ve Kurumlarin Tim Emniyet Ve Guvenlik Tedbirlerini
Aldigina Ve Dogacak Her Turli Zarardan Sorumlu Olduklarina Dair Ve Tabela Bakim, Onarim Ve Kaldirma
Sozlesme, Taahhitnamesi

8-Alanin Uzaktan Ve Yakindan Cekilmis Bos Fotograflari Ve Fotomontaj Uygulanmis Fotograflari
9-Karayolu, Arkeolojik Veya Dogal Sit, Cevre Koruma Alanlari Ve Kentsel Sit Alaninda Kalmasi Durumunda
llgili Kurumlardan Alinmig izin Belgesi (ilgili Kurum Goérusleri Belediye Bagkanligimiz Tarafindan Talep
Edilecektir.)

Yangin Sigorta
Vergisi

Gergek Veya Tuzel Kigiler Tarafindan Her Ay Duzenlenecek Yangin Sigorta Vergisi Beyannamesi Beyan;
Gercek Veya Tiizel Kisi Ve/Veya Vekillerinin Gelir Mudurligiune Miracaati ile Baslar- Diizenlenerek Takip
Eden Ayin En Gec¢ 20’sine Kadar Gelir Mudurligline Verilmesi (Sigorta Sirketleri 2464 Sayili Belediye
Gelirleri Kanununun ilgili Maddeleri Geregi Yangin Sigorta Vergisi Vermekle Yukimludiir)

10 Dakika

Eglence

Vergisi

Gercek Veya Tiizel Kisiler Tarafindan Gelirler Sube Mudirligiine Miiracaat ile Baslar.




SIRA HIZMETIN
NO HIiZMETIN ADI ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMASURESI
(EN GEC)
6 lade Dilekce (Dilekgede Mukellefe Ait IBAN Numarasinin Bulunmasi Gerekmektedir.)
7 |Haciz Odeme Dekontu Veya Tahsilat Makbuzu 10 Dakika
Kaldirma
1.Uzlasma Sadece Vergi Ziya Cezasi Igin Talep Edilir.)
2.Uzlasma Yapacak Gercek Veya Tiizel Kiginin 3071 Sayili Kanunun Sekil Sartlarini Tasiyan Dilekge ile MBB
Gelir Mudurlugune Bagvurmasi
3.Uzlasmaya Katilacak < Gergek Kisiler igin; T.C Nolu Nufus Clizdani (Fotokopisi Asli Géruldikten Sonra
8 Uzlagma Onaylanarak lade) . o . 1Ay
4. Tazel Kisiler Igin; Vergi Levhasi (Fotokopisi Asli Goruldukten Sonra Onaylanarak lade)
5.Ticaret Sicil Kaydini Gosterir Belge Fotokopisi (Fotokopisi Asli Goriildiikten Sonra Onaylanarak iade)
6.Uzlasmayi Imzalayan Gergek Ya Da Tiizel Kisinin Vekalet Verdigi Durumlarda; Vekalet Verilen Kiginin T.C
Nolu Kimligi ile Birlikte Vekaletnamenin Asli (Fotokopi Asli ile Beraber Getirilecek, Asli Goriildiikten Sonra
Fotokopisi Onaylanarak Alinacaktir.)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetlerin belirtilen sirede tamamlanmamasi
durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz

ilk Miiracaat yeri
Isim

Unvan

Adres

Telefon
Faks
E-Posta

ikinci Miiracaat yeri

: Dogus OKTAY DELIBALTA isim
: Gelirler Sube Muduru Unvan
: Emirbeyazit Mahallesi Adres

Ugur Mumcu Bulvari No:14

Mugdla Buyuksehir Belediyesi

Il Nolu Hizmet Binasi

Mentese/MUGLA
: 0(252) 2140701-2801 Telefon
- Faks
: dogusdelibalta@mugla.bel.tr E-Posta

:Fatos ARSLAN

:Mali Hizmetler Dairesi Baskani

: Seyh Mahallesi Kursunlu Caddesi
Mugdla Buyuksehir Belediyesi
| Nolu Hizmet Binasi Kat:4
Mentese/MUGLA

: 0(252) 2140700-2051
: 0(252) 2126645
: fatosarslan@mugla.bel.tr



T.C.

MUGLA BUYUKSEHIR BELEDIYE BASKANLIGI
MALI HiZMETLER DAIRESI BASKANLIGI
MUHASEBE SUBE MUDURLUGU
Hizmet Standartlar Tablosu

SIRA HIZMETIN
NO HiZMETIN ADI ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMASURESI
(EN GEQC)
Harcama Birimlerince -Odeme Emri Belgesi
Odeme Emri Belgesine FFatura
Baglanan Harcama -Mahalli idareler Harcama Belgeleri Yonetmeliginin ligili Maddeleri Geregince Istenen Diger Belgeler P
1 4 Is Gunu
Evraklarinin Muhasebe
Yetkilisince Hak
Sahiplerine Odenmesi
2
3
4

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetlerin belirtilen sirede tamamlanmamasi
durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz

ilk Miiracaat yeri

Isim

Unvan

Adres

Telefon

Faks

E-Posta

ikinci Miiracaat yeri

: Sahin ASLAN isim

: Muhasebe Sube Muduri Unvan
Muhasebe Yetkilisi

: Seyh Mahallesi Kursunlu Caddesi Adres

Mugla Buyuksehir Belediyesi
| Nolu Hizmet Binasi Kat:4

Mentese/MUGLA
: 0(252) 2140700-2053 Telefon
1 0(252) 2126645 Faks

: sahinaslan@mugla.bel.tr E-Posta

:Fatos ARSLAN
:Mali Hizmetler Dairesi Baskani

: Seyh Mahallesi Kursunlu Caddesi
Mugdla Buyuksehir Belediyesi
| Nolu Hizmet Binasi Kat:4
Mentese/MUGLA

: 0(252) 2140700-2051

: 0(252) 2126645

: fatosarslan@mugla.bel.tr




