T.C.

MUGLA BUYUKSEHIR BELEDIYESI

YAZI iSLERi VE KARARLAR DAIRESi BASKANLIGI

KARARLAR SUBE MUDURLUGU
Hizmet Standartlari Tablosu

SIR HiZMETIN
A HIZMETIN ADI ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMASURESI
NO (EN GEG)
Encumen Karari, 1-3071 Sayili Dilekce Kanununun Sekil ve Sartlarini Tasimak Kaydiyla Yazi isleri Sube Mudirligu Genel Evrak
1 Meclis Karari, ihtisas Kaydindan, Genel Evrak Kayit Numarasi Almig, Havalesi Tamamlanmis Dilekce Asli. 1is Giini
" | Komisyon Raporlariile 2- Talep edilen Biiyiiksehir Belediye Meclisince olusturulan ihtisas komisyon raporlari, meclis kararlari ve 3
ilgili belge veriimesi  |enciimen kararlari ile ilgili A4 ebadinda her sayfa icin 2019 yili icin 1,50 TL Ucretin yatirildigina dair makbuz

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetlerin belirtilen sirede tamamlanmamasi
durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci miuracaat yerine bagvurunuz

ilk Miiracaat yeri

Isim

Unvan
Adres

Telefon

Faks

E-Posta

: Burcu KAYRAK
: Kararlar Sube Mudura

ikinci Miiracaat yeri
isim
Unvan

: Seyh Mahallesi Kocamustafendi Cad. Adres

No: 2 K: 1 Mentese/MUGLA
: 0(252) 214 07 00 (2013)
:0(252) 21262 90
: burcukayrak@mugla.bel.tr

Telefon
Faks
E-Posta

: Birsen KOCATAS
: Yazi isleri ve Kararlar Dairesi Bagkani
: Seyh Mahallesi Kocamustafendi Cad.

No: 2 K: 1 Mentese/MUGLA

: 0(252) 214 07 00 (2011)
:0(252) 212 62 90
: birsenkcts@mugla.bel.tr



T.C.

MUGLA BUYUKSEHIR BELEDIYESI

YAZI iSLERI VE KARARLAR DAIRESi BASKANLIGI

YAZI iSLERI SUBE MUDURLUGU
Hizmet Standartlar Tablosu

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

ISTENILEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMASURESI
(EN GEG)

Genel Evrak, Dilekge
Kayit islemi

3071 sayili Dilekce Kanununun sekil sartlarini tasiyan dilekge ile Yazi Isleri Sube Muduirligiine
dogrudan muracaatlar (Kanuni Temsilcilerinde vekalethame 6rnegdi aranir)
Vatandaglar veya kanuni temsilcilerinin veya tuzel kisilerin “Kamu Hizmet Standartlari Genelgesi” geregi
hizmeti verecek birime dogrudan muracaatlarda;
T plaka- S plaka- TM-BB plaka devir, Ozel servis araci-Okul servis araci-Ticari minibis giizergah izin
belgesi, Ticari plaka 180 gun bekleme, Ara¢ model degisikligi ve S-T plaka ¢alisma izin belgesi dilekgeleri
dogrudan Ulagim Dairesi Baskanligina da basvuruda bulunabilirler.

Her evrak icin 10 dakika

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetlerin belirtilen sirede tamamlanmamasi
durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat yeri

Isim
Unvan
Adres

Telefon

Faks

E-Posta

: Metin DOGAN
: Yazi Isleri Sube Mudiir V.
: Seyh Mahallesi Kocamustafendi Cad.

No: 2 K:1 Mentese/MUGLA

: 0(252) 214 07 00 (2014)
: 0(252) 212 62 90
: metindogan@mugla.bel.tr

ikinci Miiracaat yeri
Isim

Unvan

Adres

Telefon
Faks
E-Posta

: Birsen KOCATAS
: Yazi isleri ve Kararlar Dairesi Baskani
: Seyh Mahallesi Kocamustafendi Cad.

No: 2 K: 1 Mentese/MUGLA

: 0(252) 214 07 00 (2011)
:0(252) 212 62 90
: birsenkcts@mugla.bel.tr



T.C.
MUGLA BUYUKSEHIR BELEDIYESI
YAZI iSLERiI VE KARARLAR DAIRESi BASKANLIGI
ARSIV SUBE MUDURLUGU
Hizmet Standartlar Tablosu

SIRA HIZMETIN ADI HiZMETIN
NO ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMASURESI
(EN GECQ)
Arsivienmis Belge 1-3071 Sayih Dilekce Kanununun Sekil ve Sartlarini Tagimak Kaydiyla Yazi isleri Sube Midirligu Genel
1 Talepleri Evrak Kaydindan, Genel Evrak Kayit Numarasi Almis, Havalesi Tamamlanmis Dilekce Asli. 1 is gunu
2- 2019 Gelir Tarifesinde belirtilen 1,50 TL’nin yatirildigina dair makbuz

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigl halde, hizmetlerin belirtilen surede tamamlanmamasi

durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat yeri

Isim
Unvan
Adres

Telefon
Faks
E-Posta

: Ali KUCUK
: Arsiv Sube Muduru
: Seyh Mahallesi Kocamustafendi Cad.

No: 2 K: 1 Mentese/MUGLA

: 0(252) 214 07 00 (2012)
:0(252) 212 62 90
: alikucuk@mugla.bel.tr

ikinci Miiracaat yeri
isim

Unvan

Adres

Telefon
Faks
E-Posta

: Birsen KOCATAS
: Yazi isleri ve Kararlar Dairesi Bagkani
: Seyh Mahallesi Kocamustafendi Cad.

No: 2 K: 1 Mentese/MUGLA

: 0(252) 214 07 00 (2011)
:0(252) 212 62 90
: birsenkcts@mugla.bel.tr



